
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wie zijn wij? 

 

My Muse & Me is het jongerenlabel van Nationale Opera & Ballet, een theater aan het 

Waterlooplein in hartje Amsterdam en het thuis van De Nationale Opera en Het Nationale Ballet. 

Deze twee gezelschappen behoren tot de internationale top. My Muse & Me (MM&M)  is voor 

iedereen tussen de 16 en 35 jaar die van opera en ballet houdt. Lid worden kost slechts € 20 per 

jaar en dan kun je niet alleen met korting naar opera en ballet, maar ook gratis deelnemen aan de 

inleidingen en activiteiten die My Muse & Me rondom voorstellingen organiseert. 

  

My Muse & Me heeft meer dan 1900 leden (and counting). Het bestuur wordt gevormd door zeven 

enthousiaste vrijwilligers, bestaande uit ambitieuze young professionals, en wordt ondersteund 

door Nationale Opera & Ballet. Het bestuur vergadert eens per maand (‘s avonds), is een aantal 

keer per seizoen aanwezig tijdens kantooruren en host gedurende het seizoen inleidingen en 

borrels op MM&M-voorstellingsavonden.  

 

Wat ga je doen als secretaris? 

 

Het secretariaat van MM&M bestaat uit twee secretarissen. Als secretaris ben je het visitekaartje en 

eerste aanspreekpunt voor leden en andere externe contacten. In nauw contact met de kassa en 

datamanager beheer je het ledenbestand (denk aan het verwerken van aan- en afmeldingen, 

mutaties en leeftijdscontrole) en voorzie je de rest van het bestuur van inzicht. Daarnaast ben je 

verantwoordelijk voor een hoop praktische zaken zoals: de MM&M-mail bijhouden, het bedenken en 

beheren van merchandise, eens in de zoveel tijd een nieuwsbrief opstellen, notuleren en actief op 

zoek gaan naar leuke (externe) samenwerkingen met andere 

partijen/scholen/verenigingen/bedrijven.  

 

De functie van bestuurslid secretaris is onbetaald en neemt gemiddeld vier uur per week in beslag. 

De ene week zullen de werkzaamheden wat meer tijd kosten dan de andere.  

   My Muse  
& Me  

zoekt secretaris 



 

 

Wie zoeken wij? 
 
Wij zoeken iemand die: 
- Nieuwsgierig is naar opera en ballet en dit graag deelt met anderen 

- Makkelijk contact legt (met leden, interne collega's en externe contacten) 
- Graag dingen regelt en makkelijk (last-minute) hand- en spandiensten oppakt 
- Supergemotiveerd is en actief meedenkt met het hele bestuur  
- Gedurende het seizoen gemiddeld vier uur per week flexibel beschikbaar is  
- Bij voorkeur in Amsterdam woont 

 

Houd er rekening mee dat voorstellingen en vergaderingen vaak door de weeks in de avond 
plaatsvinden en soms pas rond 23.00 uur of 24.00 uur afgelopen zijn.  
 

 

Wat bieden wij? 
 
- Bestuurservaring bij een culturele topinstelling 

- Een kijkje achter de schermen binnen de magische wereld van opera en ballet 

- Bijwonen van opera- en balletvoorstellingen 

- Een plek waar inzet gewaardeerd wordt en je jezelf verder kunt ontwikkelen 

- Een leuke en gezellige tijd met andere bestuursleden die net zoveel van opera en ballet 
houden als jij!  
 

Herken jij jezelf in bovenstaande beschrijving en ben je enthousiast geworden?  
Laat ons dan zo snel mogelijk weten waarom we jou moeten uitnodigen om nader kennis te maken. 
Mail je cv en motivatie naar muse@operaballet.nl o.v.v. ‘Sollicitatie bestuurslid secretariaat’.   
 
Wij streven ernaar deze sollicitatieronde vóór 14 oktober te sluiten. Omdat het seizoen al 
begonnen is en we willen dat onze toekomstige secretaris zo min mogelijk (voorstellingen) mist, 
kunnen we besluiten de ronde eerder te sluiten zodra we een geschikte kandidaat hebben 
gevonden. 
 

Mocht je nog vragen hebben naar aanleiding van deze vacature of eerst een koffietje met een van 
de bestuursleden willen doen om te kijken of het iets voor je is, laat het ons weten via 
muse@operaballet.nl. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld 
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